Brukerveiledning lisens

1. PALOGGING:

Bruk linken www.idrett.no/idrettsreqistreringen

| feltet Finn klubben din, i hgyre billedkant — skriv: Din klubbs navn — klikk Sgk
Under kolonnen Klubbnavn — markeér ved a klikke pa: Din klubbs navn

Du er na inne i Verktgykassa, i KlubbenOnline.

Under kolonnen Klubben, i venstre billedkant — klikk pa:

Lisensregistrering

Sett inn passord

Logg inn

Velg periode — bandy-, innebandy- eller hockeysesongen....

Vi gjer oppmerksom pa at registreringsbildene, til forveksling, kan se helt identiske ut —
derfor er det viktig at man fglger oppskriftene 100%, for a unnga problemer!

Husk alltid - Logg ut — og - Steng vinduet - nar du er ferdig!!
2. HOVEDSIDEN - LISENSOVERSIKTEN
Du er na inne pa siden for "Utgverregistrering" for din klubb.

@verst pa siden har du 3 linker som farer til viktig informasjon om registreringen:

- Brukerveiledning - identisk med den du na leser
- Forsikringsyilkar - vilkar for NBFs lisensforsikring (idrettsforsikring)
- Betaling - viktig info ved betaling med KID

/ \\\ Verktoykassa

/Verktﬂykéssa/ Utgve rreistrer\l“ng

BrukeK/eiledning Eors kringsvilk}éetaling

Vedlikehold for XXX Innebandyklubb

. ; . . Til
Ny utgver fra medlemsregister | Ny utever | Se ikke aktive utevere | Oppfrisk Erktz; kassa
(NB! Nye utgvere vil ikke umiddelbart bli oppdatert i listen)
ldrettsnummer | Etternavn Fornavn | Adresse Postnr | Type Betalt KID | Status

Hovedsiden vil, nar den er oppdatert, inneholder data pa alle utgvere som er spilleberettiget -
pr. dags dato. Via denne oversikten vil klubben alltid ha full oversikt over hvem som har
betalt lisens og hvor mye de har betalt.



http://www.idrett.no/idrettsregistreringen
http://www.n3sport.no/toolbox/main.asp
http://www.n3sport.no/toolbox/main.asp

Hovedsiden bestar ogsa av en 4-valgs registreringsmeny og 10 underliggende "kolonner”.
My utgyver Frmmﬂsk | Til verktoykassa
(NMB! Nye utdvere vil ikke umiddelbart bli oppdaterti listen)

Idrettzsnummer I Etternavn I Fornavn I Adresse I Postnrl Tl,lpel BetaItI KID| Status |

. . . Uts;
K170162BERI01 Baldizhal Brit Tertbergueizn 4, 12732 a 21466487 a7.08.2007

Fersondata

Kolonne 1 - Idrettsnummer

Personens idrettsnummer som er sammensatt slik:

- Tegn 1, er kjgnn (mann (m) eller kvinne (k)

- Tegn 2 til 7, er fadselsdato (220898)

- Tegn 8 til 10, er 3 farste bokstaver i fornavn (KAT)
- Tegn 11 til 12, er et lapenummer (02)

Kolonne 2, 3,4 09 5
- Etternavn

- Fornavn

- Adresse

- Postnummer

Kolonne 6 - Type

- Angir hvilken lisenstype utgveren har/skal ha.

- Om lisenstype ikke er valgt, vil feltet veere blankt/tomt. En utprint av blankett "her”, vil
medfgre at Kroner/Q@re-feltet er blankt/tomt.

(\Varianten skal/kan kun benyttes der utaver selv vil velge hvilken lisenstype han/hun vil ha!
Ved bankregistreringen, i nevnte variant, av innbetalt faktura, med korrekt oppgitt KID-
nummer, kobles belgpets starrelse automatisk mot lisenstype.)

Kolonne 7 - Betalt

Kolonne 8 - KID
- Kid-nummer genereres kun en gang, pr. sesong, og er konstant — uansett hvor mange "nye”
blanketter som sendes eller printes ut.

Kolonne 9 - Status
Det er 3 forskjellige statuser:

REG = Dato for Registrering, eller siste endring — for eksempel navn- og/eller adresseendring
UTS = Dato for Utstedelse av lisensblankett.
BET = Dato for registrert Betalt



Kolonne 10 - Info
Ved & klikke pa Persondata, fremkommer all informasjon om valgte person.

| dette bildet kan du endre alle opplysninger.

Felt merket m/* MA alltid fylles ut......
| tillegg skal man veere veldig ngye med Lisenstype og Faktura.

verkteykassa

Brukerveiledning Forsikringsvilkkir Lisensbetaling

Falt som er markert * mé fylles ut.

Kjonn: * " Mann ¥ Kvinne

Fedselsdato ™ Dag I? Mined |1_ Ar IW
Fornavn * IElnt—
Etternawvn * W
Adresse IW
I—

J1273 |oswo

Postnummer*

Merk av felt som ikke gnskes lagt ut p3 terminlister eller

Telefon privat I Telefon arbeid I pa intermnett.
Telefon mobil |41900519 Telefax | 7 Adresse

E-Post Ibrit@idreﬂsforbundet.no [ Telefon privat

E-post il bjormdal. if@c2i.net [ Telefon arbeid

gruppe .
Telef bil

Lisenstype I‘u"elg lisenstype vl sletan mebl

Status Uts: 07.08.2007 [ Telefax

Faktura IElle\rtiI person -I I- E-Fost

Forhdndsvisning | Betal I Lagre I Fuorbryt | Ik abdiv J_.Send ny I
Adrninistrazjonsverktsy til nline - @ n3sport as, Akersgata 284, 0158 oslo, support tel: 515 65 515

Benyttes ved f.eks utsendelse av purring, eller nar noen har mistet eller forlagt
lisensblanketten!



3. UTOVER- OG LISENSREGISTRERING.

3.1 Lisensiering.

Bildet viser alle registrerte lisensierte/betalte ved fjorarssesongen.

[Verkteykassa/Uteverregistrering

Brukerveiledning Forsikringsvilkir Betaling

Vedlikehold for

Innebandyklubb

| Ny utewer fra medlemsregister

| | Ny utaver | |

Se ikke aktive utavers

| | Oppfrisk

(NB! Nye utevere vil ikke umiddelbart bli oppdatert i listen)

| Idrettsnummer

|| Etternavn |[Furnavn || Adresse |

| Postnr | |Tﬂ:|e | | Betalt| KID |

M110395EMIO1

M150895FLOD1L

M250895THOOZ

M1i60695ROB0O1

Odwvar
Solbergsvei 86,

Refstadsvingen
15,
Ravnkollbakken
37,

Odvar Solbergs
vei 106,

Ravnkollbaklken
51,

0973

0589

0971

0973

0971

8]

8]

u]

455968633

45958824

43977006

453577014

46002838

Status

Til verkteykassa

Info

Persondata
Perscndata
Perscndata
Perscndata

Persondata

Finn den utgver du skal jobbe med, og klikk pa Persondata — helt til hgyre pa raden.
Kontroller og korriger evt ny adresse, nytt tifnummer og ny mailadresse.
(Av hensyn til personvern har vi redigert bort Etternavn og Fornavn)

NB! Du skal IKKE endre eller korrigere fadselsdatoer i dette bildet!!!

Velg Lisenstype;

Grunnlisens Junior (fra fylte 13 ar) kr 450,-, Utvidet lisens Junior kr. 650,-
Grunnlisens Senior (fra fylte 17 ar) kr 600,-, Utvidet lisens Senior kr. 850,-

Velg Fakturatype;
1 — Behandles manuelt:

printes ut pa din printer

2 — E-post til person: mailes direkte til utgverens registrerte mailadresse
3 — E-post til gruppe: mailes direkte til klubbens registrerte hovedmailadresse

NB!

KID-referansen fremkommer ikke far blanketten er printet ut eller blitt reqgistrert

avsendt via mail!!

Trykk pa Lagre!




3.2 Ny utgver fra medlemsregister.

Velges nar utaver ikke var registrert som lisensiert/betalt, eller var registrert/overfart som/til
Ikke aktiv — ved fjorarssesongen.

Registeret det henvises til her, forutsetter at det tidligere er registrerte en medlemsmasse pd/i
Klubben Online. (altsa - ikke klubbenes eget eide medlemsregister, f.eks pa klubbhuset!)

Klikk pa "Ny utgver fra medlemsregister” (i nevnte 4-valgs registreringsmeny)

Listen med registrerte medlemmer fremkommer.

Andersson Magnus -
Arrindell Joshua
Ax Emmna

Bakke Thomas

Bakken Even

Baldishol Tor

Baldishol Ezpen

Baldishol Kathrine

Bazrma Frida

Basma Wetle

Bergstrgrm Joachirm
Bjgrnson Sebastian

Bifen Krnut Axel
Blindheimswvik Tobias Adrian
Bringsjord Lars Erik

Bringsli Magnus

Braanen @istein Hayde
Buchard Vilde @usthus
Bghlerangen Wicar
Courcelles Erik LI

Tilbake |

Dobbeltklikk pa valgte utavers navn.
(bildet som kommer opp, er identisk med eksempelet nevnt over i pkt 2.10-Info)

Foreta ngdvendige korrigeringer - f.eks ny adresse, mobil eller mail — velg korrekt lisenstype
og fakturavalg.

Lisenstype — gir 4 valg:
Info om de ulike lisensalternativer finner du i lenken Forsikringsvilkar, gverst pa siden.

Faktura — gir 3 valg: Se fakturavalg under 3.1

Trykk pa lagre!

Forhandsvisning — viser hvordan blanketten ser ut.

OBS!I......... KID genereres IKKE far utfgrt print og/eller sendt!!

Resultatet er at personen na forsvinner fra oversikten i medlemsregisteret, og flyttes over i
utgveroversikten.



3.3. Ny utgver.
Dersom personen ikke ligger inne i den tidligere registrerte medlemsmassen?
Klikk pa "Ny utever” - i 4-valgs registreringsmenyen, nevnt under pkt 2).

Du far da opp et bilde der du ma registrere personopplysninger:
- Kjgnn - Fornavn - Etternavn - Fadselsdato og ar

Var ngyaktig med & reqistrere rett navn og korrekt fedselsdato!!

P4 den maten unngar man at en og samme person blir liggende i idrettens databasen, med
flere duplikater.

Dersom personen ligger registrert i NIF og Idrettens database fra for, vil dette komme opp
som et foreslatt valgalternativ.

A) Er det rett person som fremkommer i sgket, merk inne i prikken - foran ”ldrettsnummer”,
og trykk pa Velg.

velg en av felgende valg:
QI.}! Nye utgvere vil ikke umiddelbart bli oppdaterti listen)

Idretbssnummer: K17016SBRI01
Formawn: Brit

Etternawn: Baldizhol
Fedselsdato: 17.01.19&68
Gateadresse:

Postadresse: Tertbergueien 4
Postnummer: 12732

i~ Ingen treff

\-"elgI

Bildet — pa neste side — fremkommer.
- Kontroller og oppdater/korriger med nye opplysninger.
- Veer ngye med Lisens- og Faktura-valg og husk............... - Lagre!!



werdtoykassa
Brukerveiledning Forsikringswvilkir Lisensbetaling

Felt som ermarkert ¥ ma fylles ut.

Kjsnn: * ' Mann ™ Kvinne

Fadselsdato® Dag IF_ Maned Fl— A W
Formawn * IEIrlt—
Etternawn * [mol—
Adresse W
I—

1272 fosLo

Postummer*

Merk: av felt som ikke gnskes lagt ut pa terminliste

Telefon privat I Telefon arbeid ! p4 internett.
Telefon mobil |41gn|3519 Telefax | [ adrassa

E-Post !brit@idreﬂsforbunde‘t.no I Telefan privat
;;z:i:;ﬁl biorndal.if@c2inet [ Telefon arbeid
Lisenstype I"'e'@ 58 nstyp & g I [ Telafon mebil
Status Uks: 07,08, 2007 [T Telefax
Faktura ! Birew til pars=on ;] !- E-Poszt

Forh dndswizning | EletaII Lagrel Alrhry‘tl IMhie alctine

Administrasjonsverktgy til enCnline - @ n3sport as, Akersgata 284, 0152 oslo, support tel: 815 68 815

Valget Ikke aktiv kan benyttes nar;
- spiller legger opp, midt i sesongen
- spiller hopper av laget, etter sesongstart

Ved a klikke Ikke aktiv, fjernes utaver fra lisensoversikten, men slettes ikke!
Kan reaktiveres nar som helst, men da ved a ga inn i Ikke aktive utgvere — i 4-valgs
registreringsmenyen, og markere Aktiv......

B) Er det ikke rett person som fremkommer, merk inne i prikken - foran ”Ingen treff”, og
trykk pa Velg.

Velg en av felgende walg:
(B! Nye utsvere vil ikke umiddelbart bli oppdaterti listen)

- Idrettssnummer: K170162BRI01
Fornavn: Brit

Etternawn: Baldishal
Fodselsdato: 17.01,1968
Gateadresse:

Postadresse: Terthergueien 4
Postnummer: 1273

v
-

Ingen treff

Velgl



| det pafelgende bilde ma du;

Registrere inn alle opplysninger som star merket med red stjerne *.

Ved a veere ngye med a registrere utgvers private E-postadresse er det mulig, for klubbledelse

og lagledere, a sende Lisensblankett, og annen viktig informasjon direkte til utaver.
| tillegg gir det NBF mulighet for & sende ut "haste-beskjeder”, som f.eks siste gyeblikks-

omberamminger, avlysninger osv..

[werktoykassa

Brukerveiledning Forsikringsvilkdr Lisensbetaling

Felt som er markert * ma fylles ut.

Kjsnn: * 2 Manmn Kwvinne
Fedselsdatott:* pag: 22 Maned: 12 Ar
Fornawns: * Jan Magnar

Etternawvn: * Ingebrigtsli

Postnummer:*+ 2599 MANGLER POSTSTE

Telefon

Telefon privat arbeid

Telefon mobil Telafax:
E-post:

E-post til
gruppe:

Lisenstype: . -

bra-tb@onlina.no

Faktura: Behandles manuelt -

Merk awv felt som ikke snskes lagt ut pa terminlister eller pa
internett.

Adresse
Telaefon privat
Tealefon arbeid
Telefon mabil
Talafax

E-post

Forhdndsvisning | [Lagre | [Avbnt

Administrasjonswerl ktoy til KlubbenOnline - © n3sport as. Akersgata 28A, 0158 oslo. support tel: 815 68 815

Nar man registrerer mailadressen far klubbledelsen mulighet til & sende Personlig Profil
(opplysninger om idrettsdata registrert pa eget idrettsnummer og betalingsopplysninger - en
form for idretts-CV) til utever. Imidlertid anbefales ikke masseutsendelse, av profiler.
LISENSTYPE — ma velges! Se 3.1

Vilkar for NBFs lisensforsikring finner du i boksen” Forsikringsvilkar pa hovedsiden!

FAKTURA — ma velges! Se 3.1

Lagre!

Nar du har lagret kommer du tilbake til utaverlisten.

Oppdatering av nye utgvere vil kunne ta litt tid. Veer talmodig og ikke registrer samme utgver
flere ganger. Registrer heller neste utgver og trykk tilslutt knappen "Oppfrisk™ en stund etter
siste registrering.

Den nye utgveren vil synes i listen med statusen REG. og dagens dato.

@nsker du a se pa gruppen "ikke aktive utgvere" klikk pa knappen "Se ikke aktive utgvere".

"Passiviserte' utgvere

Utavere som ikke er aktive lenger kan du sette "inaktive" ved & klikke pa Persondata og
knappen "lkke aktiv" — og vise versa. Dette for a rydde i oversikten sa ikke "inaktive" utgvere
fremkommer blant de aktive.

Lykke til....



